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CONTENIDO

En este tutorial vamos a aprender cémo iniciar la sesion
en http://encuestafacil.com con wuna cuenta ORO,
previamente registrada, y algunas herramientas
complementarias para finalizar y completar
nuestro trabajo con un cuestionario online ya
creado.

La cuenta ORO para el personal UNIZAR es totalmente
gratuita con encuestafacil.com para fines académicos
gracias al acuerdo de colaboracién de Universia con este
Servicio Web..

Para saber como registrarse en encuestafacil.com, crear
una cuenta con este acuerdo de colaboracion, crear y
configurar encuestas online consulte los tutoriales 110.
Como registrarse y crear una cuenta de personal UNIZAR
para utilizar encuestas online con el acuerdo Universia-

encuestafacil.com vy siguientes de la e~-COLECCION

¢enova.unizar

add.unizar.es
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Paso 1

Como siempre, el primer paso es identificarnos en la péagina http://encuestafacil.com con
nuestra cuenta de usuario.

Continuaremos con el ejemplo utilizado en los tutoriales 111 a 116

En este Gltimo tutorial vamos a conocer las 3 Ultimas herramientas que se encuentran en el
menu principal.

La primera de ellas es la de vaciar una encuesta. Esta herramienta nos permitir4 eliminar
todas las respuestas guardadas de una encuesta.

Para ello tenemos que seleccionar el cuestionario sobre el que queramos aplicar esta operacién
y posteriormente hacer clic en “Vaciar”.

Es importante conocer que para que una encuesta se pueda vaciar tiene que estar “Cerrada
al publico”.

Limite de visualizacidn: Ilimitados cuestionarios por encuesta.

Visita |a pagina de Funcionalidzdes para conocer en detalle |as caracteristicas de cada cuenta. L
Mueva £y Editar 6 : Links 3 i " 6 . o i Transferir
SiDIBER | ) ARIE | Opeiones AR ﬁ Compartir Resuttados | ) Vaciar Eliminar BAIE

Carpeta: —Todas—  » Gectionar carpetas

Titulo Entrea. @ Contestados @ Eliminados Alta
@ TEST DE INTELIGENCIA 13 k] 0 17/02/2011 15:08:28
F Evaluacién de Asignaturs 0 0 0 09/02/2011 13:50:08

Encuestas por pagina: 10 1

Paso 2

Nos preguntara si estamos seguros de querer vaciar la encuesta. También aparecera una breve
descripcion de la misma (Titulo, n® de preguntas, n® de encuestas enviadas, cuestionarios
contestados y Ultima respuesta recogida). Para confirmar la accion basta con hacer clic en
sobre el botén [Vaciar].

OCULTA | NUEVA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MIS LISTAS | MI CUENTA

Vadia la encuesta

Ten en cuenta que esta operacion elimina completamente todas |as respuestas de la encuesta. Pulsa el boton Vaciar para borrar todas |as respuestas de la encuesta o el boton Cancelar parz dejar |z
encuesta como estd.

¢ESTAS SEGURO QUE QUIERES VACIAR ESTA ENCUESTA?

Titulo: TEST DE INTELIGENCIA

Fecha de creacion: 17/02/2011 13:08:28
Nimero de preguntas: 4

Cuestionarios entregados: 13
Cuestionarios contestados: 9

Ultima respuesta recogida: 03/04/2011 13:10:41

Volver a Mis Encuestas ] I Vacwar]
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Paso 3

Otra opcion global que no hemos visto en los tutoriales anteriores es la de eliminar
cuestionarios. Seleccionamos la encuesta que queramos borrar completamente, hacemos
clic en “Eliminar” y nos aparecerd un mensaje de confirmacion similar al de vaciar. Hacemos
de nuevo clic ahora sobre el botén [Eliminar] y la encuesta se borrara permanentemente.

OCULTA | NUEVA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MIS LISTAS | MI CUENTA

Mis encuestas

Utiliza este cuadro para editar tus encuestas, abrirlas o cerrarlas al publico, determinar el método de envio y ver los resultados.

Cuenta : Bono ORO Universia desde el 09/02/2011 hasta el 09/02/2012
N° de encuestas y respuestas: Ilimitadas
Limite de visualizacion: Ilimitados cuestionarios por encuesta.
Visita la pagina de Funcicnalidades para conocer en detalle las caracteristicas de cada cuenta. l
Nueva Editar @ i Links a i 6 . ° i Transferir
Rt SnCiesta | Opciones | AL et | ﬁCnmpamr | Resultados | (i) Vaciar Eliminar antlesta
Carpeta: — Todas — ¥ | Gestionar carpetas
Titulo Entreqg. @ Contestados @ Eliminados Alta
@ TEST DE INTELIGENCIA 13 9 o 17/02/2011 15:08:28
P Evaluacién de Asignatura ] 0 0 09/02/2011 13:50:08
Encuestas por pagina: 10 ~ 1

Contratar ahora

OCULTA | NUEVA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MIS LISTAS | MI CUENTA

Eliminar definitivamente una encuesta

Ten en cuenta que esta operacion elimina completamente toda |a informacién de la encuesta, incluidas |as respuestas. Pulsa el botén 'Eliminar’ para borrar toda la informacién de la encuesta o el botdn
'Cancelar' para dejar la encuesta como estd.

¢ESTAS SEGURO QUE QUIERES ELIMINAR ESTA ENCUESTA?

Titulo: TEST DE INTELIGENCIA

Fecha de creacién: 17/02/2011 13:08:28
Namero de preguntas: 4

Nimero de cuestionarios entregados: 9

Ultima respuesta recegida: 03/04/2011 13:10:41

Cancelar Eliminar

Paso 4

La dltima herramienta que vamos a ver es la de “Transferir encuesta”. Esta opcién nos
permite copiar o mover una encuesta hacia otra cuenta de encuestafacil.com

Una vez seleccionada la encuesta que queremos transferir, hacemos clic sobre el bot6n
"Transferir encuesta’ situado en las opciones de la cabecera de la pagina.

Aparece una ventana en la que tendremos que especificar a qué cuenta de Encuestafacil
queremos transferirla indicando el correo asociado a dicha cuenta.

En esta misma ventana tenemos que elegir entre las opciones de “Copiar” o “Mover”
encuesta. Para cada una de estas dos opciones, el efecto es:

Otras herramientas Utiles para trabajar con una encuesta online con encuestafacil add.unizares
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-Copiar encuesta: se copian las preguntas pero no las respuestas. La encuesta se mantiene
en la cuenta de origen. El resultado final es que se mantienen las DOS encuestas
completamente independientes ( la original y la transferida en la copia) pero con las mismas
preguntas.

-Mover encuesta: la encuesta se elimina en la cuenta de origen. Se traslada toda la
informacion a la cuenta de destino (preguntas, respuestas, los enlaces son los mismos, etc.)

N? de encuestas y respuestas: Ilimitadas

Limite de visualizacion: llimitados cues| 3
Visita la pagina de Funcionalidades para conocer e Tansferir encuests (Copiar/Mover) »

Mugva Editar . Copia o mueve la encuesta seleccionada a un cliente con . Transferir
encuesta | @ encuesta | 6 Opeion bono/suscripcién contratade. Introduce el correc electronico del Eliminar ancuesta

destinatario.

Carpeta: — Todas — ~ | Gestiona - Titulo de la encuesta:

: | TEST DEINTELIGENCIA
Titula *E-Mail del destinatario:

@unizar.es|
17/02/2011 15:08:28

@nplar Encuestal IMwer Encues@ R LET

Encuestas por pagina: 10 +

Col

Mas informacion

Para mas informacion sobre como trabajar con las encuestas creadas con encuestafacil.com

consulte también el resto de tutoriales de la e-COLECCION éenova.unizar re1 desde la
pagina http://add.unizar.es en el apartado de menu "Recursos -> Encuestas online".

110. Cémo registrarse y crear una cuenta de personal UNIZAR para utilizar
encuestas online con el acuerdo Universia-encuestafacil

111. Cémo crear una encuesta online basica con encuestafacil
112. Cémo editar y ordenar una encuesta online con encuestafacil

113. Opciones de configuracién de paradmetros operativos de encuestas online con
encuestafacil

114. Opciones de personalizacién y disefio de encuestas online con encuestafacil
115. Cémo publicar una encuesta online creada con encuestafacil

116. Cmo analizar y exportar los resultados de una encuesta online con
encuestafacil

117. Otras herramientas Utiles para trabajar con una encuesta online con
encuestafacil

Otras herramientas Utiles para trabajar con una encuesta online con encuestafacil unizar.
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Este tutorial se ha realizado con la colaboraciéon de la Catedra Banco Santander de la
Universidad de Zaragoza para la colaboracion en las nuevas tecnologias en la
formacién universitaria

G Catedra Banco Santander
Universidad de Zaragoza
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